
外国语学院关于      届毕业生档案的备忘录
存档日期：      年  月  日  
	第一部分  毕业生基本数据

	英语师范专业      班    人
	英语非师范专业      班    人

	英语口译专业      班    人
	翻译专业      班    人

	俄语专业      班    人
	日语专业      班    人

	法语专业      班    人
	毕业生总数：     人

	1．未获得毕业证书人数及名单
	共    人，分别是：


	2．未获得学位证书人数及名单
	共    人，分别是：


	3．延长学制人数及名单
	共    人，分别是：

	第二部分  毕业生档案派发数据

	1．毕业生本人领取档案人数及名单
	共    人，具体名单附后。 

	2．学校派发档案人数及名单
	共    人，具体名单附后。

	3．档案人事代理人数及名单
	共    人，具体名单附后。

	4．申请档案暂存学院人数及名单
	共    人，申请书及具体名单附后。

	第三部分  其他未尽事宜

	1．未领取毕业证书
	共    人，分别是：

	2．未领取学位证书
	共    人，分别是：

	3．未领取派遣证
	共    人，分别是：

	4．其他材料
	

	经办人
	
	辅导员
	
	主管院长
	


附页：
1． 毕业生本人领取档案人数及名单
2．学校派发档案人数及名单
3．档案人事代理人数及名单
4．申请档案暂存学院人数及名单
5．其他材料
注：此表一式两份，分别由院办公室和学生事务管理办公室于每年的9月1日存档。


