外国语学院团委学生会部门工作职责

团委组织部工作职责
一、团委组织部受团委书记、副书记的领导，对其负责，受其监督，并向其汇报工作。

二、负责学院团的组织工作。

三、负责对团支部和基层团干部进行培训及考核等。

四、负责团内评优、评奖及团员民主评议工作，起草并监督执行团内各项制度和共青团调研工作。

五、负责团费收缴、团员档案管理工作。 

六、负责团员组织关系转接，推选优秀团员入党及发展新团员工作。

七、完成上级交办的其它工作。

团委宣传部工作职责
一、团委宣传部受团委书记、副书记的领导，对其负责，受其监督，并向其汇报工作。

二、负责开展思想政治教育，及时掌握学院青年团员的思想动态，定期做分析报告。

三、负责团刊、团讯等宣传材料的收集、编辑工作。 

四、负责配合上级部门对重大方针政策进行宣传。 

五、负责监督指导团委学生会各部门的宣传工作。 

六、完成上级交办的其它工作。

秘书处工作职责

一、全面负责办公室及网编部工作。
二、秘书处秘书长负责监察团委学生会各部门的工作。

三、办公室主任负责管理团委学生会档案及办公用品。

四、网编部主任负责团委学生会网页建设工作。

五、负责及时传达各方面信息。

六、负责会议记录及考勤工作。

七、负责抄写、整理、打印、管理、送发各种材料。

八、负责团委学生会物品的管理。

九、完成上级交办的其它工作。
外联部工作职责

一、负责各部门所开展活动的社会赞助工作，提高活动质量，提升学院的社会知名度与影响力。

二、广泛联系社会机构、企事业单位，开展校园活动，丰富同学们的课余生活。

三、加强对外联系，促进校际、院际交流。

四、完成上级交办的其它工作。

学研部工作职责
一、组织学生开展各种学术交流活动，配合学院的教学及科研工作。
二、学研部统一领导学院各班的学习委员，定期召开教学意见征求会，做好师生间桥梁与纽带。
三、不断创新，最大限度地调动同学们的学习积极性，开展专业学习活动，引导学生练好专业基本功。

四、协助院办公室做好学生选课、教学评估等工作。

五、完成上级交办的其它工作。 
文艺部工作职责
一、负责在学院范围内开展利于身心健康、丰富校园生活的文艺活动。
二、负责组织、编排各类文艺晚会及演出等活动。

三、负责举荐并培养文艺骨干，参加校级各类文艺演出活动，加强同其它院系的联系与交流。

四、完成上级交办的其它工作。
体育部工作职责
一、负责组织同学开展各种有益的体育活动。
二、负责做好院校体育运动会的筹备、组织及实施工作。

三、负责举荐体育骨干，重点培养，为参加校级运动会提供后备力量。

四、加强对外联系，促进校际、院际交流。

五、负责组织好早操及升旗工作，协助有关部门组织活动秩序。
六、配合学校完成体能抽样测试工作。
七、完成上级交办的其它工作。
宣传部工作职责
一、以板报、橱窗等为载体，协助各部门做好活动的宣传工作。
二、直接领导院书画协会，负责开展书画比赛等活动。
三、负责举荐宣传骨干，重点培养，提供宣传后备力量。

四、完成上级交办的其它工作。
社团部工作职责

一、负责组织和领导院级各社团及协会开展活动，丰富同学业余文化生活。

二、负责组织各种社团赛事，发掘该方面的人才，组队参加校级比赛。

三、加强对外联系，促进校际、院际交流。

四、完成上级交办的其它工作。
公关部工作职责
一、负责组织开展各类受女生欢迎的活动，如生理、心理知识讲座、仪态仪表讲座等。

二、负责深入了解女生的困难，代表她们的利益加强与有关部门的联系。

三、负责各种大型活动的礼仪工作。
四、完成上级交办的其它工作。
