外国语学院计算机等设备故障排除申请表
存档编号：2010—
	申请部门
	

	设备名称及

所在房间号
	

	故障描述
	1．
2．

3．

	申请人及联系电话
	

	申请维修日期
	

	派单日期
	

	维修日期及时间
	         月  日，        ～    

	故障是否排除
	□是

□否，请注明原因及建议：



	技术人员签字
	

	说明
	1．计算机等设备出现故障，由申请人向办公室提交此表。

2．行政干事根据情况，统一安排教学实验中心技术人员定期处理。

3．处理故障优先顺序：实验教学、行政办公、其他。
4．工作结束后由技术人员将此表交办公室存档。


外国语学院办公室制


