外国语学院关于下行文件的工作表格

编号：2010—       
	标题
	

	发文部门
	
	接收人
	

	签发人
	

	呈报学院领导
	

	呈报日期
	

	是否存档
	

	文件落实情况
	


注：上行文件包括各类文件、报告、请示、公函等文本材料。
此表一式两份，分别由经办人员及办公室存档备案。                                外国语学院办公室制


