外国语学院办公设备、设施购置申请表（AB）
存档编号：2010—
	申请部门
	

	申请人及联系电话
	

	设备、设施
名称、型号、价位
	

	用途
（请在□划√）
	□教学         □科研         □办公  
□其他（请注明）                            

	设备、设施

拟使用房间号
	

	购置的可行性
（请在□划√）
	□新增         □更新
1．
2．

3．

	主管院长意见
	年   月   日

	院长意见
	年   月   日

	经办人签字
	

	说明
	1．新增或更新设备、设施，由申请人向办公室提交此表。

2．办公室负责协调落实设备、设施的购进。

3．此表一式两份：A表由学院存档； B表由经办人保存，作为报销凭证。
4．新进设备、设施按照外国语学院关于固定资产管理及编码规则办理登记。


外国语学院办公室制


