外国语学院关于班导师的工作职责及考核规定

一、班导师工作职责

围绕大学生成长成才这一主题，深入班级，了解和掌握学生德智体美全面发展的情况。一、二年级班导师重点是指导学生掌握专业学习方法、学习规律；三、四年级班导师重点是在学生就业、学业深造方面给予帮助和指导。
（一）学风建设与学业指导
1.加强学风建设，引导学生树立正确的学习观念，根据专业培养计划，指导学生选课，安排好学习计划和进程。
2.鼓励和督促学生勤奋上进，帮助学生改进学习方法，不断提高学习效率。在班级建立各种学习小组，培养其学习兴趣和学习氛围。指导班级开展学习经验交流等活动。

（二）班级建设与管理指导
1.协助辅导员做好班级的建设和管理工作，抓好学生骨干的培养与教育工作，积极参与班委会和团支部的组建和指导工作。
2.配合辅导员做好学生的日常管理工作和法纪教育，使学生养成良好的生活作风和习惯，自觉遵守法纪，严于律己。协助辅导员做好本班突发事件的处理工作。
3.协助辅导员做好学生的评优工作，以及奖(助)学金、国家助学贷款等工作。配合辅导员做好对本班学生的学期综合测评工作。

（三）学生综合素质及能力培养指导
1.指导学生开展丰富多彩的校园文化活动、课外体育活动和社会实践活动，指导学生晨读、晨练工作等。

2.协助和组织学生参加全国、省市、校院等各层次专业活动，例如，演讲赛、辩论赛、写作大赛、外文短剧大赛、外文歌曲大赛等。指导学生在各类刊物发表文章，参与各级科研立项。
3.关心和爱护学生，关注特殊群体动态。经常与学生交流思想，帮助他们排解心理压力、解决实际困难。
4.做好与辅导员及主管学生工作领导的沟通工作，及时反映学生现实情况。出席班导师工作会议，认真总结汇报工作。

（四）学生考研与就业指导
1.帮助学生正确分析自身的学习优势，尽早给自己定位；给予学生报考院校、专业、考研辅导等方面的咨询与指导。

2.引导学生做好职业生涯规划，明确择业方向，培养其创业意识。3.协助毕业年级辅导员做好毕业生就业的其他工作。
二、班导师聘任方式
（一）学院负责班导师的聘任工作，每学年聘任一次，聘期一年。
（二）班导师的聘任范围为本专业担任专业课的授课教师。每个行政班级配备班导师一人。
（三）班导师的产生采取自愿申请和学院推荐两种方式。

（四）受聘班导师与学院签订《外国语学院班导师工作协议书》。
三、班导师考核内容
（一）思想表现（5分）具有较强的奉献意识和事业心，学生的满意率达80%以上。
（二）工作计划与总结（10分）①能够根据校院工作安排，有步骤地开展工作，制定学期工作计划并组织实施。（5分）②每学期提交1篇学生工作总结材料。（5分）
（三）学生班级建设（5分）有计划地指导开展学生活动，学生对班委会、团支部工作的满意率达80%以上。
（四）思想政治教育（10分）①能够比较熟悉地掌握学生思想、学习、心理等状况，经常和学生谈心并有记录（5分）②积极协助做好学生入党启蒙教育和党员发展工作。（5分）
（五）日常管理工作（10分）①经常对学生开展校风、学风教育和组织纪律教育，班级没有恶性事件发生；（5分）②班级学生在早操及校院组织的集体活动中出勤率达到85%以上，并且秩序良好。（5分）
（六）学风建设（20分）①学生学习成绩较好，无考试作弊现象；（10分）②能够主动与任课教师联系，熟悉和掌握学生的学习状况并及时帮助学习有困难的学生（10分）
（七）第二课堂活动（15分）①指导学生开展健康向上的文化和体育活动；（10分）②指导学生开展科研活动，学生在校院组织的各种科研活动中表现积极。（5分）
（八）合力育人（10分）①能够与辅导员及任课老师取得联系，了解学生情况，协助做好学生教育工作。（5分）②能够做好学生军训成果的巩固工作。（2分）③能深入学生宿舍，学生宿舍秩序和卫生状况良好。（3分）
（九）关心学生（15分）①关心学生，特别是学习和生活有困难的学生，了解特殊群体情况，认真记录；（6分）②协助学院做好国家助学贷款相关工作；（3分）③关注学生就业，协助辅导员做好学生就业指导教育工作。（6分）
（十）班级违纪处理（减分项）凡班级学生违反校规校纪，受到校院处理的按下列标准减分：通报批评院2分，警告5分、严重警告10，记过处分20分，留校查看30分。
三、班导师考核方式及程序
（一）学院成立以主管学生工作院长、团委书记、年级辅导员为主要成员的考核小组，负责开展班导师考核工作。
（二）班导师考核实行个人总结（20%）、学院考核（30%）与学生评议(50%)相结合的方式。
（三）班导师考核每年9月份进行一次，考核小组将考核结果向学院领导班子通报，并上报学生处备案。
四、班导师考核结果及使用
（一）考核的结果分为优秀（90分以上，不超过30%），称职（60分以上），不称职（60分以下）三个等级。
（二）根据考核结果，学院将给予班导师适当的奖励和批评。同时，担任班导师期间的工作业绩将与教师的职称评定相结合。
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